PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

DECRETO N° 634/2011

“Institui e Regulamenta o Sistema de
Controle Interno, e cria normas e
procedimentos, no ambito da
Administragao Direta e Indireta”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SARZEDO, no uso de suas atribuicdes
que |Ihe confere a Lei Orgéanica Municipal, e tendo em vista o disposto nos
artigos 31, 70 e 74, da Constituicdo Federal, combinado com o artigo 54,
paragrafo unico da Lei Complementar 101, de 04.05.2000 e Lei Municipal n° 30
de 30.01.2005, que instituiu no @mbito municipal a Controladoria Municipal,
como 6rgdo regulador, avaliador e fiscalizador da execugdo orcamentaria,
financeira, patrimonial, operacional e gerencial;

Considerando ainda o disposto no art. 77 da Lei Federal 4.320/64 que
imp&s a verificagao prévia da legalidade dos atos de execugdo orgamentaria e
na necessidade de padronizar os processos de realizacdo de despesas nos
diversos setores da Administragao Direta e Indireta do Municipio.

DECRETA:

Art. 12 Fica Instituido o Sistema de Normatizagdo e Procedimentos
Internos, com objetivo de sistematizar, modernizar, racionalizar e controlar
procedimentos internos a serem observados por todos.os servidores da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Sarzedo, por intermédio da
fiscalizagdo contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e patrimonial,
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagao das subvengodes e
renuncia de receitas.

Art. 2° Todos os 6rgaos e os agentes publicos dos Poderes Executivo
(Administragdo Direta e Indireta) integram” o Sistema de Controle Interno
Municipal.

Art. 32 A CONTROLADORIA MUNICIPAL sera coordenada pelo
Presidente da Comisséo de Controle Interno, denominado CONTROLADOR
GERAL DO MUNICIPIO.

Art. 42 A Comissdo de Controle Interno sera nomeada através de
Portaria do Poder Executivo.

Paragrafo unico - Compete a Comissao de Controle Interno:

| - avaliar a execugao do orgamento do Municipio de Sarzedo; &/
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Il - manifestar-se sobre a legalidade e avaliar, fundamentadamente, os
resultados, quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, dos 6rgdos e unidades que compdéem a
estrutura organica do Municipio de Sarzedo;

lll - acompanhar e avaliar o desempenho dos 6rgaos e unidades que
compdem a estrutura organica do Executivo Municipal, no cumprimento
das politicas administrativas constantes das deliberagbes plenarias e
decisbes do Prefeito, quanto a aspectos de eficiéncia e eficacia,
objetivando a consecucgao dos fins institucionais do Municipio;

IV - orientar os gestores dos 6rgdos e unidades que compdem a
estrutura organica do Executivo Municipal no desempenho de suas
funcoes;

V - desenvolver e manter sistematica apropriada com vistas a assegurar
a coleta, o armazenamento e a atualizagdo das bases de informagdes
gerenciais de forma a propiciar andlises, avaliagdes e relatérios sobre as
atividades do controle‘interno;

VI - estabelecer rotinas e procedimentos, bem como propor normas,
manuais e agdes afetas ao controle interno; e,

VII - promover estudos e executar outros trabalhos correlatos com as
fungdes inerentes ao controle interno, que forem determinados pelo
Prefeito.

Art. 52 Os trabalhos realizados pela Comissédo de Controle Interno seréo
registrados em relatérios fundamentados, contendo os fatos constatados e os
documentos comprobatérios, bem como o parecer conclusivo sobre falhas,
deficiéncias, areas criticas que meregcam aten¢do especial e outras questdes
relevantes, sugerindo solugdes para corregdo das impropriedades verificadas,
incluida a revisao de regulamentos ou rotinas de trabalho, com vistas ao seu
aperfeicoamento. '

Paragrafo unico - Os relatérios de que trata este artigo seréo
encaminhados diretamente ao Prefeito que, semestralmente, dara
conhecimento ao Pleno quanto as atividades da Comissao.

Art. 6° Fica Instituida a Instrugdo .Normativa, como instrumento de
normatizacdo e regulamentagcdo de procedimentos *internos a serem
observados por todos os servidores da Administracdo Direta e Indireta.

§ 12 As Instrugbes Normativas serdo elaboradas pela Controladoria
Municipal e assinadas pelo Controlador, em conjunto com o Prefeito;

§ 22 A Controladoria Municipal devera manter controle da numeragao e
atualizacdo das Instrucdes Normativas publicadas, devendo manter as
atualizagdes com a mesma numeragao original, alterando-se apenas a data e a
seqliéncia cronolégica das edi¢des de atualizagao;

§ 32 As alteragbes, atualizagbes e/ou revogagbes de quaisquer
orientagdes contidas nas Instrugbes Normativas, deverdo ser solicitadas a
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Controladoria Municipal, mediante exposicdo dos fatos que sustentem as
alteracdes, ou nova legislagédo sobre o assunto.

§ 4° As instrugdes nao podem contrariar as leis ou decreto, as quais se
subordinam.

Art. 7° Todas as Instrugdbes Normativas, bem como as suas
atualizagbes ou revogagdes, deverdo ser enviadas, impressas ou em meio
magnético ou eletrénico, a todas as Divisbes, Setores, Departamentos,
Superintendéncias e Secretarias que deverao manté-las em pasta propria, para
consultas periddicas pelos servidores da area.

§ 1° Ao receberem as Instrucbes Normativas, os Secretarios e as
Chefias, deverao proceder a sua imediata leitura e analise, esclarecendo
possiveis duvidas com a Controladoria Municipal, informando e orientando
todos os servidores sob sua- responsabilidade, quanto a sua repercussao ou
implicagé@o nas rotinas da Divisdo ou Setor e nas demais Secretarias;

§ 2° Os Secretarios e Chefes deverao atestar o recebimento e ciéncia do
conteudo das Instru¢ées Normativas mediante recibo proprio a ser devolvido a
Controladoria Municipal;

Art. 8% Todas as Secretarias e a Controladoria Municipal sao
solidariamente responsaveis pelo acompanhamento das respectivas
legislagbes pertinentes as suas atribuicbes e deverao propor formalmente a
imediata alteragcao da Instrugdo Normativa que regulamenta o assunto, sempre
gue necessario.

Art. 9° Para assegurar a eficacia do controle interno, o Controlador
efetuara ainda a fiscalizagdo dos atos e contratos da Administragdo de que
resultem receita ou despesa, mediante técnicas estabelecidas pelas normas e
procedimentos de auditoria.

Art. 10 Verificada qualquer ilegalidade ﬁo(s) ato(s) ou contrato(s), a
Controladoria Municipal de imediato dara ciéncia ao Chefe do Executivo,
conforme onde a ilegalidade for constatada e comuricara também ao
responsavel, a fim de que o mesmo adote as providéncias e esclarecimentos
necessarios ao exato cumprimento da lei, fazendo indicagao expressa dos
dispositivos a serem observados, que poderao ser adotadas para:

| - corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;
Il - ressarcir o eventual dano causado ao erario;
Il - evitar ocorréncias semelhantes.

Paragrafo Unico - Nao havendo a regularizacéo relativa a irregularidades
ou ilegalidades, ou ndo sendo os esclarecimentos apresentados como
suficientes para elidi-las, o fato serd documentado e levado ao conhecimento
do Prefeito Municipal arquivado, ficando a disposigao do Tribunal de Contas do
Estado — TCE/MG.
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Art. 11 Constitui-se em garantias do ocupante da Fungao de Controlador
Geral do Municipio e dos servidores que integrarem a Unidade:

| — independéncia profissional para o desempenho das atividades na
administracao direta e indireta;

Il — o acesso a quaisquer documentos, informagdes e banco de dados
indispensaveis e necessarios ao exercicio das fungdes de controle interno;

§ 1° O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuagdo da Controladoria Municipal no
desempenho de suas fungdes institucionais, ficara sujeito a pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 2° Quando a documentacdo ou informacao prevista no inciso |l deste
artigo envolver assuntos de carater sigiloso, a Controladoria devera dispensar
tratamento especial de acordo com o estabelecido pelo Chefe do Poder
Executivo.

§ 3° O servidor lotado na Controladoria devera guardar sigilo sobre
dados e informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em
decorréncia do exercicio de suas fungdes, utilizando-os, exclusivamente, para
a elaboragao de pareceres e relatorios destinados a autoridade competente,
sob pena de responsabilidade.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 13 Fica revogado as demais disposi¢cées em contrario.

Sarzedo, de setembro de 2011.

MARCELO Pl% DO AMARAL *

Prefeito Municipal

Rua: Eloy Candido de Melo, n.? 477, bairro Centro - Sarzedo/ MG



